
 

 
 
 

WIR SUCHEN SIE ALS SACHBEARBEITER 
(M/W/D) IM HAFENBETRIEBSBÜRO 

  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter (m/w/d) für unser Hafenbetriebsbüro.  
 

IHRE AUFGABEN BEI UNS 
Als Mitarbeiter*in im Hafenbetrieb übernehmen Sie allgemeine Hafenbetriebsbürotätigkeiten, wie die 
Rechnungslegung, die Budgetüberwachung sowie Kontierungstätigkeiten. Darüber hinaus erstellen Sie Statistiken 
und verantworten die Disposition der Hafenleistungen und Kreuzfahrtschiffe. Auch unterstützende Tätigkeiten in 
der Zugabfertigung, und nach Absprache die Betreuung des Notallmanagements im Bereitschaftsdienst, gehört zu 
Ihrem Aufgabenfeld.  
 

SIE VERFÜGEN ÜBER 
Sie weisen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Bereich Schifffahrt, Spedition und Logistik (oder 
vergleichbar) auf und zeichnen sich durch Ihre sehr guten Kenntnisse in der MS-Office Anwendung aus. Erste 
Berührungspunkte in Microsoft Dynamics NAV sind wünschenswert. Die deutsche und englische Sprache 
beherrschen Sie auf einem guten Niveau. Sie sind im Besitz eines Führerscheins der Klasse B. Eine 
eigenverantwortliche, strukturierte sowie gewissenhafte Arbeitsweise sind für Sie ebenso selbstverständlich wie 
Ihre Zuverlässigkeit und Ihre Teamfähigkeit. 
 

WIR BIETEN IHNEN 
Es erwartet Sie ein spannender und vielseitiger Arbeitsplatz in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis mit direktem 
Blick auf die Kieler Förde. Freuen Sie sich auf abwechslungsreiche Aufgabenfelder und die Möglichkeit, mit viel 
Eigenverantwortung unser Team des Hafenbetriebsbüros zu unterstützen. Ob erforderliche 
Weiterbildungsmaßnahmen, ein Betriebliches Gesundheitsmanagement mit unterschiedlichen Angeboten, 
Vorteilsaktionen über Corporate Benefits oder Firmenfitness mit Hansefit – freuen Sie sich auf vielfältige 
Mitarbeitervorteile!   

  
KONTAKT 
Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung im PDF-Format mit Angaben zu 
Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. 
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